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Caixas & gavetas abamo-
iadas de papel velho. E tanta
papelada que da vontade de
jegar fora naquela faxinag ge-
ral. Enfretanto, s& ninguem
te liga pra falar gue vocé pa-
Qou @ mais e sera ressarcido,
ndo raramente chega ‘aguela’
cartinha dizendo que o siste-
ma nio acusou o pagamento

da parcela que vocé jura por
Santa Gertrudes das Contas
Doidas gue ja foi paga. E ai
& 0 corre-corre pra tal caixa
velha ou gaveta emperrada.
£ tanto papel amarslado gue
daria pra reconstruir metade
de uma fioresta tropical. E
apos forrar o chao de recibos
velhos, vocé encontra a dita

TRABALHISTA / PREVIDENCIARIO

cuja pra finalmente provar que
pagou. Mas serd que alguns
documentos antigoz demais
precisam permanecer guarda-
dos? Pra manter a gavetinha
em ordem, figue ligado no que
vocé ainda precisa guardar
& 0 gue ja pode ir direto pro
lino.

DOCUMENTOD

PRAZO

FUNDAMENTO LEGAL

Contraio de trabalho

indetz=rminado {1}

Recibo de pagamento de salario,

de férias, de 13° salaro, confrole de F anos art. 72, XXX, CFeart. 11 CLT
porto.
Terma de rescisio do contrato de
2 anos art. 7@, XXX, CF
trabalho
Faolha de pagamento 10 anos art. 225, | e § 5%, Dec. 3042/89

Livra ouw ficha de registro de empra-

indeterminado i1}

gado
FGTS - Fundo de Garantia do Tempo = z
30 anos art. 23, § 5% Lei B038/80 e Sumula 382 TST
de Senigo
GFIP -Guaa recolhimenio do FGTS e
ot M . ) 30 anos art. 23, § 5% Lei B038/20
Informagoes a Previdencia Social
GRFC - Guia de recolhimento res-
cisorio do FGTS e da contribuigao 30 anos art. 23, § 5°, Lei 8036/20
=ocial
F art. 45, Lei 8.212/91 o/c simula vinculante n®
GPS -Guwa da Previdensia Social & anos (2) 2
5 5TF
Contribuigdo sindical 5 anos arts. S7a/07Y, CLT oic aris. 173 e 217 CTH
CAGED -Cadastro Geral de Empraga-
3 anos art. 192, § 2° Poraria MTE 235/03
dos & Desempragados
RAIS - Relagio Anual de Informagies . ;.
’ g anos art. 22, Portaria MTE 851/07
Siociais
DOCUMENTO PRAZD FUNDAMENTO LEGAL
Motas fiscais 2 recibos 5 anos arts. 185 e 174, CTH
Livros fiscais 5 anos arts. 185 e 174, CTH
I/ - Impasta de Renda 5 anos arts. 1737174, CTH
CS5LL - Confribuicdo Social sobre Lucro " - arts. 33 e 45, Lei B.212/01 ofc simula vinculante
anos {2)
Ligquido n* g STF
i san e g 2 arts. 33 e 45, Lei 8.212/81 o/c sumula vinculants
5 - rama de Integracac Socda anos (25
il 5 lsi [ nt 8 STF
arts. 33 e 45, L=i 8.212/81 o/ simula vinculants
COFINS S anos (2)
n® 8 5TF
ICMS 5 anos arts. 173174, CTH
Declaragdes: DIPJ, DCTF. DACON 5 ancos arts. 173174, CTH
DASN - Declaragdo Anual do Simples
3 5 anos arts. 1734174, CTH = art. 28, LC 12308
Macional
DIRF - Dedaragio do Imposio Retido
I ’ 5 anos arts. 1737174, CTH = art. 28, IN 5RF 78407
na Fonie
Declaragao de Ajuste Anual - IRFF = L
¥ 5 anos arts. 17174, CTH
dedugies
GlA - Guia de Informacdo e Apuracao L ;
- R anos arts. 1731174, CTH 2 art. ¥ Portaria CAT 4500

MOTAS:

{1} Comeo tais -documentos sdo importantes para comprovaco de tempo de servigo (art. 603 CLT
cl/c art. 19, Decreto 30458/99), recomenda-22 sua guarda por prazo indeterminado.

12} Apesar dos ariigos. 45 e 46 da Lei 5.212/91 estabelecerem o prazo de 10 ancs, o Supremo
Tribunal Federal declarou tais dizposttivos inconstitucionais e editou a sumula vinculante n® 8: “Sao
inconstitucionais o paragrafo unico do artigo 5° do Decreto-lei 1562/77 & os artigos 45 e 46 da Lei
8.212/91, que tratam de prescrigdo e decadéncia de credito fributaric”

Atengao lojista: vocé tem alguma duvida gue envolva a area juridica? Envie sua pergunta para
gincomercio@@sincomerciocatanduva org br que o Departamento Juridico responde, obedecendo a

ordem de chegada das solicitagoes.




